现行文件资料报送工作

责任人登记表

年  月  日

	单位名称

（盖章）
	

	分管领导
	
	职务
	
	电话
	

	报送责任人
	
	职务
	
	电话
	


现行文件资料报送交接清单

年  月  日

	序号
	文号
	责任者
	题     名
	文件日期
	页数
	份数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


报送单位领导签名：          报送人签名:          现行文件中心经手人签名：

（公章）                                              （公章）

废止（停止执行）文件资料目录清单

年  月  日

	序号
	文号
	责任者
	题     名
	文件日期
	废止日期
	废止依据

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


报送单位领导签名：         报送人签名:         现行文件中心经手人签名：

（公章）                                            （公章）
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